Governo do Municipio de Buritama

Paco Municipal “Nésio Cardoso”
CNPJ 44.435.121/0001-31

DECRETO N.° 3.845, DE 02 DE MAIO DE 2017.
“Institui funcdo gratificada ao servidor piblico que especifica, e d4 outras providencias”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE BURITAMA, Estado de Séo Paulo, usando das
atribuicdes que lhe sfio conferidas por Lei

Considerando que a servidora Silvineia Aparecida dos Santos - Respondendo pela
Divisio de Licitagdes e Contratos, solicita através de documento datado de 28.04.2017, a
revogagdo de ato que havia designado o servidor Juliender Gaspar Amaraes de Oliveira, como
Gestor de Contratos, € na oportunidade solicita a designagio de outro para suprir esta demanda.

Considerande a nccessidade de, além de instituir funcdo gratificada e designar
funcionario para desempenha-la, no caso especifico, € primordial que sejam definidas as
respectivas atribuigdes.

DECRETA:

Art. 1° - Nos termos do Artigo 186 ¢ seguintes, da Lei Municipal n.° 2.024/91, fica
instituida a funcdio gratificada ao servidor Mauricio Menegoto Nogueira - RG 1° 23.081.583-2
e CPF (MF) n° 136.935.258-11, ocupante do cargo de caréter efetivo “Técnico de Seguranga do
Trabalho”, para além de suas atribuicdes, responder como Gestor de Contratos.

Paragrafo Unico — Com a designagdo de Gestor de Contratos, tratados no caput, 0
servidor devera desempenhar as seguintes atribuigdes:

1. ler detidamente o contrato; ter conhecimento do objeto e servigos relacionados no Projeto

Bésico/Termo de Referéncia e seus anexos e anotar em registro proprio, todas as ocorréncias
relacionadas & sua execugdo;

2. esclarecer dividas do preposto/representante da Contratada, encaminhando problemas
que surgirem ao superior imedtato;
3. proceder a medigio dos servicos ou atestar a sua realizagdo, conforme a Nota de

Empenho respectiva, sendo que todo servico ou fornecimento de material originado de uma
contragio devera ser executado a partir da assinatura do contrato, de uma Nota Fiscal,
autorizagio de compra ou ordem de execugdo de servigos; a Nota Fiscal, autorizagdo de compra
ou ordem de execugdio de servigos devera observar o cronograma de execugio estabelecido no
contrato ou no Projeto Bésico/Termo de Referéncia;

4. receber ¢ encaminhar as faturas, devidamente atestadas, observando se a Nota
Fiscal/fatura apresentada pela contratada concerne ao servigo que foi autorizado e efetivamente
prestado no periodo. Eventuais duvidas, deverfio ser relatadas, de forma que se possa efetuar
corretamente o “atesto” ou a medi¢o;

5. ao receber a Nota Fiscal/fatura, devidamente protocolizada, verificar a
frequéncia dos empregados da contratada, o pagamento de seguro contra riscos cidentes de
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irabalho ¢ os documentos de regularidade fiscal, quais sejam, as guias de recolhimento do FGTS
e INSS, certificando-se de que todos 0s empregados designados para a execugdo dos servigos
estio regularizados;

6. provocar, se for a hipotese, a prorrogagiio de contrato, que deve ser providenciada antes
de seu término, expondo as justificativas competentes;

7. provocar a comunicagdo para abertura de nova licitagio, NO PRAZO DE 4 (QUATRO
MESES DE ANTECEDENCIA) antes de findo o contrato anterior ou estoque de bens;

8. comunicar quaisquer problemas detectados na prestagdo do servigo;
9. emitir parecer fundamentado € conclusivo, sobre necessidade de alteragfio contratual;
10. na hipotese de aditivo contratual, solicitar emissio do respectivo termo, com a

antecedéncia de 4 (quatro) meses;
11.  fiscalizar a manutengfo, pela contratada, das condi¢es de habilitagdo e qualificagdo, com
a solicitagfo dos documentos necessarios 4 avaliago;

12.  solicitar da Contratada, para as obras € servios de engenharia, as Anotacdes de
Responsabilidade Técnica (ART), devidamente recolhidas, para cada habilitagdo especifica;

13.  antecipar-se, na medida do razoavel e possivel, a solucionar problemas que afetem a
relagio contratual (greve, chuvas, fim de prazo, etc.);

14.  verificar, de modo sistematico, o cumprimento das disposi¢bes do contrato, informando
ao preposto, em tempo habil, todas as ocorréncias ¢ providéncias tomadas;

15.  noftificar a contratada, sempre por escrito, com prova de recebimento da notificagio
(procedimento formal, sempre com prazo, etc). Em se tratando de obras e prestacdo de servigos
de engenharia, anotar todas as ocorréncias no didrio de obras, tomando as providéncias que
estejam sob sua algada e encaminhando as que estfo fora de sua competéncia;

16. comunicar por intermédio de expediente (informatizado ou por outro meio formal), as
irregularidades enconiradas em situagdes em desconformidade com o edital ou contrato ¢ com a
lei;

17.  autorizar, por escrito, a retirada ou transferéncia de materiais, maquinas e equipamentos
do local da obra, guando necessario, mediante a apresentagio da apdlice de seguro do transporte
do bem, quando previsto;

1S.  manter atualizada a relagio nominal dos empregados designados para execugio dos
SErvigos;

19.  exigir apenas o que estiver previsto no contrato. Qualquer alteragiio de condigéo
contratual deve ser submetida, justificadamente, 3 autoridade competente;

20.  observar as alteracSes de interesse da Contratada que, por sua vez, deverfio ser por cla
formalizadas e devidamente fundamentadas, a exemplo de pedido de reequilibrio econdmico—
financeiro ou repactuagiio. Na hipotese de pedido de prorrogagio de prazo devido ao nio
cumprimento do cronograma de execucfio, devera ser comprovado o fato impeditivo respectivo.
Nas hip6teses em epigrafe, cabe ao gestor proceder a anexaglo ao protocolo informatizado dos
pedidos, informando o que for de sua competéncia, encaminhando-os para andlise & autoridade
administrativa;

21. olaborar ou solicitar justificativa técnica, quando couber, na hipotese
unilateral do contrato pela Administragdo;
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22.  rejeitar bens e servicos que estejam em desacordo com as especificagBes do objeto
contratado. A agho do gestor, nesses casos, observard o que dispe o contrato € o ato licitatério,
principalmente em relagio aos prazos ali estipulados;

23.  propor a aplicagio das sangdes administrativas & Contratada, em razéo de inobservéncia
ou desobediéncia as clausulas contratuais e instrugdes ou ordens da fiscalizagfo;

24.  determinar o afastamento do preposto ou de qualquer empregado da Contratada, desde
que constate a inoperéncia, a incapacidade ou atos desabonadores, procedendo da mesma forma
em relacdo ao preposto ou empregados;

25.  impedir o trabatho de empregados sem a devida identificacdio ¢ uniforme, impedindo a
sua fiscalizacdio, na forma do item 27;

26.  Exigir que os empregados usem o0s equipamentos de seguranga, sejam individuais ou
coletivos, na forma do item 27;

27.  ndo emitir ordem diretamente aos empregados da Contratada (art. 68 da Lei n°
8.666/1993), reportando-se a0s MESMOS SEMPre POL intermédio dos prepostos e/ou responsaveis
por ela indicados;

78.  Reunir, apés o cumprimento do conirato, 0s documentos pertinentes & obra/servigo e
Jangar no sistema de protocolo informatizado;

20.  observar procedimentos de sustentabilidade ambiental.

30.  Na aquisi¢fio de bens, 0 gestor deve ler atentamente o contrato e/ou edital, assim como 0s
anexos, principalmente quanto a especificagiio do objeto e ao prazo de entrega do material;

31. o gestor anexara ao protocolo informatizado toda documentagfio relativa 2 fiscalizagdo €
ao acompanhamento da execugao contratual,

32. o gestor receberd a fatura de cobranca, conferindo se as condigdes de pagamento do contrato
foram obedecidas, se o valor cobrado corresponde exatamente aquilo que foi fornecido ¢ se a
nota fiscal tem validade e se estd corretamente preenchida;

33. o gestor atestard o recebimento dos bens, observando o que dispde o contrato;

34. o gestor encaminhara nota fiscal para pagamento;

35. no caso de diivida quanto ao “atesto”, o gestor buscar4, obrigatoriamente, subsidios para que
se efetue corretamente a atribuigéo;

36. o gestor encaminhard ao setor competente, por meio do protocolo informatizado, o afraso na
entrega dos bens, ou o descumprimento de quaisquer clausulas contratuais para aplicagfio das
sangdes cabiveis;

37. o gestor manterd, efetivamente, contato com © preposto/representante da contratada com
vistas a garantir o cumprimento integral do contrato.

38. Na contratagio de servigos, o gestor lera atentamente o contrato efou edital, assim como oS
anexos, principatmente quanto & especificagdo do objeto ¢ ao cronograma dos servigos;

39. o gestor anexara ao respectivo processo licitatorio toda documentagio relativa a fiscalizago
¢ a0 acompanhamento da execugdo contratual;

40. o gestor acompanhard a execugdo dos servigos, tendo como base as diretrizes cont
exercendo rigoroso controle sobre o cronograma de execucio dos servigos;
41. o gestor recebera a fatura de cobranga, conferindo se as condi¢c@es de pagamento 40 €O
foram obedecidas, se o valor cobrado corresponde exatamente aquilo que foi efetugdo,
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fiscal ¢ valida, se esta preenchida de forma correta, se esta acompanhada das guias de quitagdo
do FGTS/INSS sobre a méo de obra empregada;

42. o gestor atestara a prestagdio do servigo efetivamente realizado;

43, o gestor encaminhara a nota fiscal para pagamento;

44, persistindo dlividas quanio ao “atesto”, o gestor deve, obrigatéria e imediatamente, solicitar 0
auxilio a autoridade competente;

45. o gestor informard o descumprimento de clausulas contratuais, especialmente guanto ao
prazo, com o fim de aplicacdo das sangdes cabiveis;

46. o gestor mantera contato regular com o preposto/representante da contratada, com vista a
permitir o fiel cumprimento do contrato;

47. Nos casos de contratagfio de servigos de Engenharia/Obras, o gestor lerd atentamente o
contrato e/ou edital, assim como os anexos, principalmente quanto a especificacio do objeto, ao
prazo de execugdo do servi¢o, ao cronograma fisico-financeiro dos servigos a serem realizados;
48. o gestor estabelecera cronograma de visitagio ao canteiro de obras com periodicidade
adequada ao porte da obra;

49, durante a visitagfio as obras, o gestor percorrerd todas as instalagdes, tendo sempre em maos
copias de todos os projetos, especificagBes, contrato e bloco de anotacdes para posterior
preenchimento do didrio de obras;

50. nas visitas, a equipe de fiscalizagfio observard, além da qualidade dos servigos executados, o
contingente de trabalhadores, a disponibilidade de material e equipamentos, a sequéncia correta
das etapas, o cumprimento do cronograma ¢ a obediéncia as orientagdes anotadas no didrio de
gbras;

51. o gestor juntard aos autos toda documentagcgo relativa a fiscalizagfo ¢ a0 acompanhamento da
execugio contratual, arquivado, por cOpia, que se fizer necessaria;

52. o gestor acompanhard a execugdio dos servicos, tendo como base a diretrizes contratuais,
exercendo rigoroso controle sobre o cronograma fisico-financeiro dos servicos a serem
realizados;

53. o gestor atentard para as especificagdes téenicas constantes nos anexos; acompanhard a
elaboragfio ¢ a entrega da obra/reforma (como construido), objetivando subsidiar futuras
intervengdes a titulo de manutengfio ou reformas;

54. o recebimento dos servigos devera ser precedido de notificagdo da empresa contratada para
avaliacio dos servigos executados ¢ conferéncia do cumprimento de todas as clausulas
contratuais. A existéncia de pendéncia determinard a emissdo de Termo de Recebimento
Provisério e o estabelecimento de prazo para sua eliminacfio e posterior emissio de Termo de
Recebimento Definitivo para encerramento do contrato € devolucdo da garantia contratual,
quando for o caso;

55. fazer juntar no respectivo Processo licitatério, copia da Anotagio de Responsabilidade
Técnica — ART enviada pela contratada, no término do contrato;
56. o gestor informara o descumprimento de clausulas contratuais, mormente quanto & prazo; a
fim de se apliquem as sang¢des cabiveis; !
57. o gestor mantera contato regular com o preposto/representante da contratada/ com
de permitir o fiel cumprimento do contrato; \
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58. o gestor do contrato deve anotar em expediente proprio as irregularidades enconiradas, as
providéncias que determinou, os incidentes verificados e o resultado dessas medidas. A falta
dessas anotacBes pode ter graves consequéncias.

Art. 2° - A gratificacio decorrente deste Decreto sera paga na base de 20% (vinte por
cento) sobre o vencimento do servidor.

Art. 3° - As despesas decorrentes com a execucfio deste Decreto correrfio por conta de
dotagBes proprias consignadas no Orcamento Vigente.

Art. 4° - Este Decreto entra em vigor gw-fid~de maio de 2017.

Art. 5° - Revogam-se as disp

Osi¢les em coptrario, em especial o Decreto Municipal

Politica.

_ Pre _elto ' un101pal

Procurador/Gg Municipio

I.
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ANTONIO JWCARIAS

"

Publicado na Divisfio de Expedlente y Governo do Municipio de Buritama, na data

supra, por afixagio em local de costume. |/ : ,.,"':’
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