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          Governo do Município de Buritama
                     Paço Municipal “Nésio Cardoso”

                    CNPJ 44.435.121/0001-31

ANEXO VII

PAPELETA DE CONTROLE DE HORÁRIO EXTERNO

Os funcionários são obrigados a fazer anotação da hora de entrada e saída em registro manual, mecânico ou eletrônico, devendo haver pré-assinalação do período de repouso. Quando o trabalho é executado fora do estabelecimento, os horários deverão constar, explicitamente, de ficha ou papeleta que ficará em poder do servidor até o término da competência. A papeleta de serviço externo deve ser guardada pelo setor responsável, para efeitos de comprovação perante a fiscalização e eventuais reclamatórias trabalhistas.
COMPETÊNCIA (MÊS/ANO): _______/_______

Dados do servidor (pode ser informado por meio de etiqueta ou impresso eletronicamente)

	Nome: _______________________________________________________________

MATRÍCULA:_________________   CARGO:_____________________________________________________________________________

CPF:_______________________




JORNADA

	Dia
	Início
	Intervalo para

Refeição/Repouso
	Final

	01
	:
	:
	:
	:

	02
	:
	:
	:
	:

	03
	:
	:
	:
	:

	04
	:
	:
	:
	:

	05
	:
	:
	:
	:

	06
	:
	:
	:
	:

	07
	:
	:
	:
	:

	08
	:
	:
	:
	:

	09
	:
	:
	:
	:

	10
	:
	:
	:
	:

	11
	:
	:
	:
	:

	12
	:
	:
	:
	:

	13
	:
	:
	:
	:

	14
	:
	:
	:
	:

	15
	:
	:
	:
	:

	16
	:
	:
	:
	:

	17
	:
	:
	:
	:

	18
	:
	:
	:
	:

	19
	:
	:
	:
	:

	20
	:
	:
	:
	:

	21
	:
	:
	:
	:

	22
	:
	:
	:
	:

	23
	:
	:
	:
	:

	24
	:
	:
	:
	:

	25
	:
	:
	:
	:

	26
	:
	:
	:
	:

	27
	:
	:
	:
	:

	28
	:
	:
	:
	:

	29
	:
	:
	:
	:

	30
	:
	:
	:
	:

	31
	:
	:
	:
	:


	___________________________________

                         Assinatura do Servidor
	___________________________________

                         Assinatura do Superior Imediato
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