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Governo da Estancia Turistica do Municipio de Buritama
Paco Municipal “Nésio Cardoso”
CNPJ. 44.435.121/0001-31

CARTA DE SERVICOS AO USUARIO
SISTEMA DE CONTROLE
INTERNO DO PODER EXECUTIVO

GOVERNO DA ESTANCIA TURISTICA DO MUNICIPIO DE BURITAMA - SP

APRESENTACAQ

1. APRESENTACAO E INTRODUCAO AO CONTROLE INTERNO B e
A Carta de Servicos ao Cidadao da Controladoria Geral do Municipio tem por 'ﬁ/'

objetivo informar aos cidadaos, servidores publicos, gestores e demais usudrios [
sobre os servicos oferecidos pelo 6rgao de Controle Interno, as formas de acesso, os
canais de atendimento e os compromissos assumidos com a transparéncia, eficiéncia

e qualidade da gestdo publica, em conformidade com a Lei Federal n? 13.460/2017.

A Controladoria Geral do Municipio de Buritama/SP é a unidade administrativa,
vinculada diretamente ao Gabinete do Prefeito (Art. 52 da LC 136/2015),
responsavel por gerir o Sistema de Controle Interno do Poder Executivo. Sua atuacao
ocorre de forma prévia, concomitante e posterior (subsequente) aos atos
administrativos.

A Controladoria Geral atua na promog¢ao do fortalecimento da governang¢a municipal
e na salvaguarda dos recursos publicos, zelando pela legalidade, legitimidade,
economicidade e eficacia dos atos administrativos. O érgao trabalha na orientagao e
fiscalizacdo das agdes governamentais, incentivando a transparéncia publica, o
combate ao desperdicio e o aprimoramento continuo dos servicos prestados a

populagdo (Art. 22,da LCn.2 136/2015 e Anexo I, do Decreto n.2 4.977/2024).

2. ATRIBUICOES OFICIAIS DO CARGO DE CONTROLADOR INTERNO
(Fundamento: Anexo VII da Lei Complementar Municipal n® 179/2019) i

ORIETVOS

SUSTENTAVEL
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Avaliacao Orcamentaria: Avaliar o cumprimento das metas propostas no
Plano Plurianual (PPA), na Lei de Diretrizes Or¢amentarias (LDO) e na Lei
Orcamentaria Anual (LOA).

Comprovacao de Legalidade e Eficiéncia: Comprovar a legalidade, eficacia e
eficiéncia da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial.

Terceiro Setor: Comprovar a adequada aplicagdo dos recursos publicos
repassados a entidades do terceiro setor.

Gestao Fiscal (LRF): Assinar o Relatorio de Gestao Fiscal (RGF) em conjunto
com o Prefeito Municipal e o responsavel pela administragdo financeira.
Controle de Limites Fiscais: Monitorar o cumprimento das metas de
superavit, operacdoes de crédito, pagamento de dividas/empréstimos e
despesas com pessoal e divida consolidada.

Regra de Transicdo de Mandato: Analisar a cobertura financeira das
despesas nos ultimos 8 (oito) meses do mandato politico para evitar
transferéncia de restos a pagar sem lastro.

Alienacdo de Ativos: Acompanhar a destinagcdo vinculada dos recursos
oriundos da alienag¢do de bens e ativos publicos.

Fidelidade Funcional & Licitacdes: Verificar a fidelidade funcional dos
responsaveis por bens/valores publicos e emitir pareceres sobre a legalidade

dos processos licitatdrios e contratos administrativos.

3. PRINCIPAIS SERVICOS PRESTADOS

Acompanhamento da Gestio Fiscal e Orcamentaria: Avaliacio
quadrimestral das metas fiscais, limites de despesa com pessoal, ensino, saude
e equilibrio financeiro de caixa (LC 136/2015, Art. 32; Decreto 4.977/2024,
[11.2.1).

Auditoria Interna Governamental: Exame preventivo e corretivo dos atos
administrativos, contratos, licitagdes, folha de pagamento e patrimonio,
registrado em relatorios e pareceres técnicos (LC 136/2015, Art. 92; Decreto

4.977/2024,111.3.1).
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Tomada de Contas Especial (TCE): Apurar fatos, identificar responsaveis e
quantificar danos ao erdrio em casos de desfalques, extravios ou nao
prestacao de contas (LC n.2 136/2015, Art. 10; Decreto n.2 4.977/2024,
I11.3.2).

Fiscalizacdo de Convénios e Terceiro Setor: Verificacdo da regularidade da
aplicagdo e prestacao de contas de subvengdes, auxilios e termos de parceria
repassados pelo Municipio (LC n.2 136/2015, Art. 79, IV; Decreto n.2
4.977/2024,111.2.1).

Apoio ao Controle Externo (TCE/SP): Atendimento a requisi¢des, envio de B e
relatérios de auditoria e manifestacdo formal sobre as contas anuais do 'ﬁi
Prefeito (LC n.2 136/2015, Art. 72, V/VI; Decreto n.2 4.977 /2024, 111.2.2).  f—
Orientacao e Prevencao Administrativa: Expedicdo de recomendagdes,

oficios e instrucdes operacionais para correcdo de falhas nas Unidades

Operacionais (LC n.2 136/2015, Art. 79, I/II; Decreto n.2 4.977 /2024, 111.1.3).

4. NORMAS E LEGISLAGCOES APLICAVEIS

(Conforme Parte Il do Anexo I do Decreto Municipal n® 4.977/2024)

Lei Organica Municipal de Buritama;

Constituicdo Federal de 1988 (Arts. 31, 70 e 74);

Lei Complementar Municipal n2 136/2015;

Lei Complementar Municipal n® 179/2019;

Decreto Municipal n? 4.977/2024 (Manual de Procedimentos do Sistema de
Controle Interno);

Lei Complementar Federal n2 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

Lei Federal n® 14.133/2021 (Lei de Licitagoes e Contratos);

Lei Federal n? 4.320/1964 (Lei de Contabilidade Publica);

Lei Federal n? 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados - LGPD);

Instrucbes Normativas do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo ..
JETIVOS
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5. PRAZOS E CONDICOES DE ATENDIMENTO
« Recomendacgodes e Requisicoes do Controle Interno: Prazo maximo de 15
(quinze) dias para que as Secretarias e Orgdos municipais atendam as
solicitacdes, prorrogavel por igual periodo mediante justificativa (Decreto n.2
4.977/2024,111.1.2).
« Defesa em Tomada de Contas Especial: Notificado o responsavel por

eventual dano ao erdrio, este tera o prazo de 30 (trinta) dias para recolher o
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valor ou apresentar alegacoes de defesa (LC n.2 136/2015, Art. 10, §39).

o Garantia de Livre Acesso: Os servidores no exercicio da atividade de
controle possuem livre acesso a todas as dependéncias, documentos,
processos e sistemas do Governo Municipal (LC n.2 136/2015, Art. 14; Decreto
n.2 4.977/2024, 111.1.4).

6. CANAIS DE ATENDIMENTO E LOCALIZACAO

Item

Ente Publico

Modalidade

Unidade

Endereco

Horario de

Atendimento

E-mail Direto

Informacgao

Governo da Estancia Turistica do Municipio de Buritama

Atendimento Técnico Presencial

Paco Municipal “Nésio Cardoso”

Avenida Frei Marcelo Manilia, 700 - Centro, Buritama/SP,

CEP 15290-065

Segunda a sexta-feira, das 7h as 17h

1

B

controleinterno@buritama.sp.gov.br
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