Governo da Estancia Turistica do Municipio de Buritama
Paco Municipal “Nésio Cardoso”
Unidade Gerencial Basica - Arrecadacao

CNPJ. 44.435.121/0001-31

1 - CARTA DE SERVICOS AO USUARIO

Com fundamento na Lei Federal n? 13.460, de 26 de junho de 2017, a
presente Carta de Servigcos ao Usudrio tem por objetivo divulgar os servigos prestados pelo
Departamento de Tributos e Fiscalizagdo do Municipio de Buritama, informando aos
cidaddos as formas de acesso a esses servigos, os procedimentos necessarios para sua
solicitagdo, bem como os compromissos estabelecidos para o atendimento ao usudrio.

2 - DEPARTAMENTO DE TRIBUTOS E FISCALIZAGAO

Unidade responsavel: Unidade Gerencial Bdsica — Arrecadacdo — (Departamento de
Tributos e Fiscalizacdo).

Endereg¢o de atendimento: Av. Frei Marcelo Manilia, n2 700 - Bairro Centro - CEP: 15290-
065 - Buritama/SP

Horario de atendimento: Segunda a Sexta Feira das 07:00 as 17:00 horas.

Telefone: (18) 2130-0104 \ WhatsApp: (18) 2130-0104

E-mail: tributos@buritama.sp.gov.br

Enderego eletronico: www.buritama.sp.gov.br

3 — TRIBUTOS MUNICIPAIS

No ambito de suas atribuicdes, a Unidade Gerencial Basica —
Arrecadacdo (Departamento de Tributos e Fiscalizacdo), atua na administracdo dos seguintes
tributos municipais:

I - IMPOSTOS:

1. Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana — IPTU;

2. Imposto sobre a Transmissao “Inter Vivos”, a qualquer titulo, por ato oneroso, de
bens imdveis e de direitos a eles relativos — ITBI;

3. Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN.

Il - TAXAS:

Taxas instituidas em razdo do exercicio regular do poder de policia ou
pela utilizacdo, efetiva ou potencial, de servicos publicos especificos e divisiveis, prestados
ao contribuinte ou postos a sua disposicdo, nos termos da legislacdo municipal.

Para os servigos cuja natureza ndo comporte a cobranga de taxas,
serdo estabelecidos pelo Executivo Municipal, por meio de Decreto, precos publicos, ndo
submetidos a disciplina juridica dos tributos.

11l - CONTRIBUICOES:

1. Contribuicdo de Melhoria, decorrente de obras publicas;
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2. Contribuigdo para o Custeio do Servico de Iluminagao Publica — CIP.

IPTU

O IPTU é um imposto municipal langado anualmente sobre os
imoéveis localizados na zona urbana e nas areas de expansao urbana do Municipio definidas
pela legislagdo municipal, considerando-se, para cada exercicio, a situacdao do imdével em 12
de janeiro.

O valor do imposto é calculado a partir do valor venal do imdvel,
apurado conforme os critérios estabelecidos na legislagdo municipal. Para essa apuragao sao
consideradas, entre outras caracteristicas, a localizacdo do imdvel, as caracteristicas do
terreno e, quando houver edifica¢do, o respectivo padrao construtivo.

A responsabilidade pelo pagamento do IPTU é do proprietario, do
titular do dominio util ou do possuidor do imével, conforme previsto na legislacao tributaria
municipal.

O pagamento podera ser realizado em parcela Unica, com desconto
ou de forma parcelada, observados os vencimentos estabelecidos pelo Municipio para cada
exercicio.

E importante que o contribuinte mantenha atualizado o cadastro do
imével junto ao Departamento de Tributos e Fiscalizagdo. Eventuais altera¢des de endereco
deverao ser comunicadas ao Municipio.

Nos casos de compra, venda ou outra forma de transferéncia do
imovel, devera ser solicitada a atualizacdo cadastral, mediante apresenta¢cdao de documentos
gue comprovem a alteragdo, como escritura, contrato de compra e venda, matricula do
imovel ou outro documento pertinente.

Os carnés do IPTU sdao normalmente distribuidos aos contribuintes.
Caso necessario, poderda ser obtida uma nova via pelos canais de atendimento
disponibilizados pelo Municipio.

TBI

O Imposto sobre a Transmissdao de Bens Imdveis — ITBI é um tributo
municipal incidente sobre a transmissdao onerosa de bens imdveis e de direitos a eles
relativos, realizada entre pessoas vivas, nas hipdteses previstas na legislacao.

O imposto é devido, por exemplo, nas operacdes de compra e venda
de imdveis, bem como nas demais transmissdes onerosas de propriedade ou de direitos
sobre bens imédveis sujeitas a tributacdo municipal.

O valor do ITBI é apurado mediante aplicacdo da aliquota prevista na
legislacdo municipal sobre a base de calculo do imposto, observados os critérios legais para
determinacdo do valor do imdvel objeto da transmissao.

Para a apuracdo e emissdo do ITBI, o interessado devera apresentar
ao Departamento de Tributos e Fiscalizacdo as informacdes e os documentos relativos a
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operagao e ao imoével, como matricula atualizada, instrumento de compra e venda ou
documento equivalente, além de outros documentos que poderdo ser solicitados conforme
a natureza da transmissao.

Nas situagdes em que o contribuinte entender que a operagao esta
abrangida por hipétese de imunidade ou ndo incidéncia do ITBI, deverd apresentar
requerimento acompanhado da documentagdo necessdria para analise pelo Municipio.

Apds a andlise das informag¢des e da documentagdo apresentada,
serd efetuado o procedimento necessdrio para apuragao do imposto e emissao da respectiva
guia para pagamento, quando devido.

ISSQN

O Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN é um tributo
de competéncia municipal que incide sobre a presta¢do dos servigos previstos na legislacao,
observadas as regras aplicdveis quanto ao local de incidéncia, a responsabilidade pelo
recolhimento e a forma de tributacao.

PRESTADORES DE SERVICOS

Sdo prestadores de servicos as pessoas fisicas ou juridicas que
exercam atividades sujeitas ao ISSQN. O imposto serd apurado e recolhido de acordo com a
forma de tributagdo aplicavel a cada atividade, observadas as aliquotas, os prazos e as
demais regras estabelecidas na legislacao.

Os prestadores estabelecidos no Municipio deverdo manter seus
dados cadastrais atualizados e cumprir as obrigacdes tributarias relacionadas as suas
atividades, inclusive quanto a emissao de Nota Fiscal de Servicos Eletrénica — NFS-e, quando
obrigatéria.

TOMADORES DE SERVICOS

O tomador é a pessoa fisica ou juridica que contrata ou recebe a
prestacdo de um servico. Nas situacbes previstas na legislacdo, poderd ser atribuida ao
tomador a responsabilidade pela retencdo e pelo recolhimento do ISSQN devido pelo
prestador.

Nessas hipoteses, deverdo ser observadas as regras relativas ao local
de incidéncia do imposto, a retencdo na fonte, ao recolhimento e as demais obrigacdes
previstas na legislacdo tributaria.

PROFISSIONAIS AUTONOMOS

Os profissionais autbnomos que prestam servicos por conta propria,
sem vinculo empregaticio, estdo sujeitos as regras especificas de tributacdo do ISSQN
estabelecidas pela legislagdo municipal.

De acordo com a atividade exercida e o respectivo enquadramento, o
imposto podera ser lancado em valor fixo ou apurado conforme as regras aplicaveis ao
servico prestado.
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SOCIEDADES UNIPROFISSIONAIS

As sociedades constituidas por profissionais habilitados para o
exercicio de uma mesma atividade profissional poderao estar sujeitas ao regime especifico
de recolhimento do ISSQN, desde que atendidos os requisitos estabelecidos na legislagao.

O enquadramento e a permanéncia nesse regime dependem do
cumprimento das condicdes legais e poderdo ser objeto de analise pelo Departamento de
Tributos e Fiscalizagao.

SIMPLES NACIONAL

As Microempresas — ME e Empresas de Pequeno Porte — EPP
optantes pelo Simples Nacional, instituido pela Lei Complementar Federal n2 123, de 14 de
dezembro de 2006, efetuam o recolhimento do ISSQN de acordo com as regras proprias
desse regime, observadas as aliquotas e formas de apuracdo aplicaveis a atividade exercida
e a receita bruta auferida.

MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL — MEI

O Microempreendedor Individual — MEI, quando sujeito ao ISSQN,
realiza o recolhimento do imposto em valor fixo mensal, por meio do Documento de
Arrecadagdo do Simples Nacional — DAS, conforme as regras estabelecidas pela Lei
Complementar Federal n2 123/2006 e demais normas aplicaveis ao Simples Nacional.

INSCRICAO E ATUALIZACAO CADASTRAL

Os prestadores de servigos sujeitos a inscricdo municipal deverdo
providenciar seu cadastro junto ao Municipio antes do inicio de suas atividades,
apresentando as informacdes e os documentos necessarios a sua identificacdo e ao correto
enquadramento da atividade exercida.

As informacdes cadastrais deverdao permanecer atualizadas. Qualquer
alteracdo nos dados anteriormente informados deverd ser comunicada ao Departamento de
Tributos e Fiscalizacdo no prazo de 30 (trinta) dias da ocorréncia, observados os
procedimentos estabelecidos pelo Municipio.

A obrigacao de inscricdo e atualizacdao cadastral devera ser observada
inclusive pelos contribuintes enquadrados em regimes tributarios diferenciados, quando
exigida pela legislacdo municipal.

O Departamento de Tributos e Fiscalizacdo é responsavel, no ambito
de suas atribui¢des, pela orienta¢do, cadastro, lancamento, acompanhamento e fiscalizagao
das obrigacdes relacionadas ao ISSQN.

TAXAS

As taxas municipais sdo cobradas em razdo do exercicio do poder de
policia administrativa ou pela utilizacdo, efetiva ou potencial, de servicos publicos
especificos e divisiveis prestados pelo Municipio ou colocados a disposicao do contribuinte.

No Municipio de Buritama, estdo previstas as seguintes taxas:
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| - Decorrentes do exercicio do poder de policia administrativa:

e Licencga para Localizagao;

e Licenca para Funcionamento em Hordrio Normal e Especial;

e Licenca para o Exercicio da Atividade de Comércio Ambulante;
e Licenca para Execugao de Obras Particulares;

e Licenga para Publicidade.

Il - Decorrentes da utilizagao de servigos publicos:

e Limpeza Publica;
e Conservacgdo de Vias e Logradouros Publicos.

Os valores, vencimentos e demais condi¢Ges aplicaveis a cobranca
das taxas sao estabelecidos pela legislagdao municipal.

CONTRIBUICOES

Além dos impostos e das taxas, o Municipio poderad instituir e cobrar
contribuicGes previstas na legislacdo, observadas as condicdes estabelecidas para cada uma
delas.

| - CONTRIBUICAO DE MELHORIA

A Contribuicdo de Melhoria podera ser cobrada dos proprietarios de
imoveis beneficiados pela realizagdo de obra publica, nos termos e condi¢des estabelecidos
pela legislagdo municipal.

Il — CONTRIBUICAO PARA O CUSTEIO DO SERVICO DE ILUMINAGAO PUBLICA - CIP

A Contribuicdo para o Custeio do Servico de lluminagdo Publica — CIP
destina-se ao custeio, a expansao e a melhoria do servico de iluminagdo publica do
Municipio, conforme previsto na legislagdo municipal.

A contribuicao foi instituida pela Lei Complementar n2 124, de 29 de
dezembro de 2014, com fundamento no art. 149-A da Constituicdao Federal.

4 - SERVICOS DISPONIBILIZADOS PELA UNIDADE GERENCIAL BASICA — ARRECADAGAO
(DEPARTAMENTO DE TRIBUTOS E FISCALIZAGAO)

A Unidade Gerencial Basica — Arrecadacdo (Departamento de
Tributos e Fiscalizacdo) disponibiliza aos contribuintes servicos relacionados a administracao,
arrecadacdo, orientacdo e fiscalizacdo dos tributos municipais, de forma presencial e,
guando disponivel, por meio eletronico.

CADASTRO MOBILIARIO — EMPRESAS E PROFISSIONAIS AUTONOMOS
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Inscrigdo, alteracao e atualizacao dos dados cadastrais de empresas,
profissionais autbnomos e demais pessoas sujeitas ao Cadastro Mobiliario Municipal.

CADASTRO IMOBILIARIO

Inscricdo e atualizagdo das informagdes constantes do Cadastro
Imobiliario Municipal, incluindo dados relativos ao imdvel, proprietario ou responsavel,
endereco, area, edificacdo e demais caracteristicas cadastrais.

CERTIDOES TRIBUTARIAS

Emissdo de certiddes relacionadas a situacao fiscal e cadastral do
contribuinte ou do imdvel, conforme a finalidade solicitada, acesse aqui:
https://buritama.sp.gov.br/tributos-online/

SERVICOS ON-LINE

O Municipio disponibiliza servicos tributdrios que podem ser
acessados diretamente pela internet, entre eles:

e |PTU do exercicio;
e Solicitacdo de Certiddao Negativa de Débitos — CND;
e Consulta de débitos de IPTU, ISSQN e Taxas de Licenca;

acesse aqui: https://buritama.sp.gov.br/tributos-online/

DIVIDA ATIVA, PARCELAMENTO E REGULARIZACAO DE DEBITOS

Atendimento para consulta e regularizacdo de débitos tributdrios
inscritos em Divida Ativa, incluindo parcelamento, emissdo de guias e orientacoes
relacionadas aos débitos encaminhados a protesto.

NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA — NFS-e PADRAO NACIONAL

Orientacdo aos prestadores de servicos quanto a emissdo da Nota
Fiscal de Servicos Eletronica — NFS-e por meio do Ambiente Nacional, bem como as demais
obrigacOes relacionadas a sua utilizacao.

DECLARAGAO DE SERVICOS TOMADOS

Servico destinado a declaracao dos servigos contratados ou tomados,
para fins de cumprimento das obrigacdes tributdrias relativas ao ISSQN, acesse aqui:
https://www.samtributario.com.br/-portal-sam/
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DECLARAGOES DE CARTORIOS E INSTITUICOES FINANCEIRAS

Disponibilizacdo de sistema eletrénico para cumprimento das
obrigacdes relativas a declaragdao de servicos e informagdes fiscais por cartérios e
instituicGes financeiras, acesse aqui: https://www.samtributario.com.br/-portal-sam/

IMUNIDADE, ISENGAO E OUTROS BENEFICIOS TRIBUTARIOS

Recebimento e andlise de requerimentos relativos ao
reconhecimento de imunidade, concessdao de isen¢cdo e demais beneficios previstos na
legislagao tributaria.

IMPUGNAGCOES E REQUERIMENTOS TRIBUTARIOS

Recebimento e andlise de impugnacbes, contestacdes e demais
requerimentos relacionados a langamentos, cobrancas e procedimentos tributarios.

FISCALIZACAO TRIBUTARIA

Realizacdo de procedimentos de fiscalizacdo destinados a verificacdo
do cumprimento das obrigacGes tributdrias principais e acessodrias, nos termos da legislacao.

SERVICOS DE CEMITERIO

Atendimento relacionado aos servigos do Cemitério Municipal,
incluindo sepultamentos, concessdo e utilizacdo de sepulturas, carneiros ou jazigos,
exumacdes, transferéncias, regularizacbes cadastrais e demais servicos relacionados,
observadas as normas, procedimentos e valores estabelecidos pela legislagdo municipal.

ATENDIMENTO AO CONTRIBUINTE E ORIENTAGCOES GERAIS

Atendimento aos contribuintes para esclarecimentos e orientacées
sobre tributos municipais, cadastros, lancamentos, débitos, documentos fiscais, obrigacoes
tributdrias e demais assuntos de competéncia do Departamento de Tributos e Fiscalizacdo.

5 - CONSIDERAGOES FINAIS

A presente Carta de Servigcos tem por finalidade facilitar o acesso as
informacgdes e aos servigcos disponibilizados pela Unidade Gerencial Basica — Arrecadacao
(Departamento de Tributos e Fiscalizacdo), proporcionando ao contribuinte maior clareza
guanto aos procedimentos, canais de atendimento e servigos oferecidos pelo Municipio.

As informacdes constantes desta Carta poderdao ser atualizadas
sempre que houver altera¢des na legislacdo, nos procedimentos administrativos, nos
sistemas eletronicos ou nos canais de atendimento disponibilizados pelo Municipio.

Em caso de duvidas ou necessidade de informacdes complementares,
o contribuinte podera entrar em contato com a Unidade Gerencial Basica — Arrecadacao
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(Departamento de Tributos e Fiscalizagdao) pelos canais de atendimento indicados nesta
Carta.

Buritama/SP, 04 de agosto de 2026

EPAMINONDAS DA SILVA DIAS
CHEFE DA UNIDADE GERENCIAL BASICA - ARRECADAGAO
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